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填写因公出国（境）人员政审表到校党委组织部政审备案





确认出国时间，向外事处、人事处及学院正式请假。





自治区出国体检中心体检





出国留学人员根据各自情况与留学服务中心联系办理同意派出函及签证手续





将自治区教育厅审批单交校外事处存档





国外期间与外事处保持联系





回国后向外事处报到，交出国总结，回国留学人员证明和护照，


到人事处报到，办理提取保证金等事宜





自己安排外语培训、与国外联系获得邀请函





留学人员获得国家留学基金委、地方公派、学校公派的留学通知书














出国人员赴乌鲁木齐市公安局出入境管理科


办理因私护照





出国境，赴访学院校，与当地使馆教育组联系











 自治区教育厅外事处审批，出具审批单








校外事处审核，报主管校领导审批，出具学校文件





 与校人事处签署留学协议，并在自治区公证处公证相关的留学协议





个人填写因公出国（境）审批表，所在单位审核同意





处级干部（含副处）报分管校领导批准








